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1. Einleitung 

Willkommen beim MANZ Linkbutler! 

Der MANZ Linkbutler durchsucht Dokumente nach juristischen Zitierungen und verlinkt diese einfach 
und schnell mit den entsprechenden Fundstellen in der RDB Rechtsdatenbank. Als Ergebnis erhalten 
Sie ein gegliedertes Quellenverzeichnis der gefundenen Quellen und ein verlinktes Dokument. Darüber 
hinaus stehen Ihnen eine Notiz- und Favorisierungsfunktion für die weitere Bearbeitung zur 
Verfügung. 

Der MANZ Linkbutler wird als Webapplikation sowie als Word Add-In angeboten. Via Word Add-In 
steht Ihnen zusätzlich direkt in Microsoft Word eine integrierte Recherche in der RDB Rechtsdatenbank 
zur Verfügung. 

In welchen Use Cases könnte Sie der MANZ Linkbutler unterstützen? 

o Sie erhalten ERV Schriftsätze und möchten die darin zitierten juristischen Begründungen einfach 
und schnell mit einem Klick in der RDB Rechtsdatenbank nachlesen. 

o Ihnen ist Ihre Zeit kostbar und Sie möchten auf einem Blick wissen, auf welcher wesentlichen 
Grundlage die rechtliche Argumentation langer Schriftsätze der Gegenseite aufbaut. 

o Sie überprüfen AGB, Anträge oder Schriftsätze auf außer Kraft getretene Normen. 

o Oder Sie legen zwecks Dokumentation die juristische Begründung eigener Schriftsätze zum Akt 
ab.  

o Schließlich findet der Linkbutler auch Angaben zum Firmenbuch, Grundbuch, GISA und 
Vereinsregister und verlinkt diese mit der jeweiligen Registerabfrage. 

 

Der MANZ Linkbutler unterstützt Sie somit bei der Analyse, Überprüfung und weiteren Bearbeitung 
von jeglichen Dokumenten mit juristischen Zitierungen (Schriftsätze, AGB, Klagen, Anträge, etc.). 

 

Fragen, Anmerkungen oder Feedback gerne an: hotline@manz.at 
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2. Was ist neu? 

Neue oder erneuerte Funktionen beim MANZ Linkbutler sind: 
 
 

Webapplikation (2.5.0) 

 
o Changelog inklusive Datum 

o Umbenennung der Funktionen "Abschließen" und "Herunterladen" in "Zur Startseite" und "Daten 
bereitstellen" 

Word Add-In (2.1.0) 

 
o Rechte Maustaste - RDB Suche starten: Die RDB-Suche kann auch via Kontextmenü (rechte 

Maustaste) gestartet werden, indem zunächst der entsprechende Text im Word-Dokument 
markiert, das Kontextmenü via rechter Maustaste geöffnet und „RDB Suche“ aktiviert wird. Der 

markierte Text wird dann als Suchbegriff im Word Add-In im Bereich RDB-Suche im Suchfeld 
eingetragen und die Suche gestartet. Diese Funktion kann nur gestartet werden, wenn das Word 
Add-In bereits geöffnet ist. 

o Umbenennung der Funktionen "Abschließen" und "Herunterladen" in "Zur Startseite" und "Daten 
bereitstellen" 

 

Haben Sie Interesse an dem Word Add-In? Kontaktieren Sie bitte hierzu unser Vertriebsteam: 

vertrieb@manz.at 

 
 

Was gibt‘s Neues? In der Webapplikation finden Sie im eingeloggten Status rechts oben unter (?) das 
Changelog mit sämtlichen neuen Funktionen je Version. 
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A) Webapplikation „Linkbutler“ 

3. Der Einstieg bis zum Verlinkungsstart 

3.1 Die Anmeldung 

Starten Sie Ihren Browser und öffnen die MANZ Linkbutler Webapplikation unter der folgenden URL: 
https://link.manz.at. 

 

Webapplikation starten 

Öffnen Sie die Anmeldemaske unter „Anmelden“ rechts oben in der Menüleiste und tragen Sie Ihren 
Benutzernamen und Ihr Passwort ein. 

 

 
Anmeldung zum MANZ Linkbutler 

https://link.manz.at/
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3.2 Das PDF-Dokument zur Verlinkung hochladen 

Nach erfolgreicher Anmeldung öffnet sich die Start-Uploadseite. Laden Sie nun das gewünschte PDF-

Dokument aus Ihrem Verzeichnis hoch oder ziehen Sie es per Drag & Drop in den dafür 
gekennzeichneten Bereich. Unterstützt werden PDF-Dokumente (Text-PDF), nicht unterstützt werden 
in der Webapplikation sogenannte Scan-PDFs (eingescannte Dokumente), Word-Dokumente oder 
Bilddateien. Die maximale Dateigröße für PDF-Dokumente beträgt 15 MB. 

Möchten Sie ein Word-Dokument verlinken, so verwenden Sie dafür das Word Add-In als erweiterte 
Version. Dieses wird im nächsten Kapitel vorgestellt. 

Im rechten Feld haben Sie die Möglichkeit per Copy & Paste den zu verlinkenden Text (plain text) aus 
z.B. einer E-Mail einzufügen. 

 

Start-Uploadseite 

Sollten Sie Probleme beim Hochladen Ihres Dokuments haben, kontaktieren Sie bitte unsere MANZ 

Hotline: +43 1 531 61 11 

E-Mail: hotline@manz.at 

 

3.3 Der Verlinkungsprozess am Server 

Das hochgeladene PDF-Dokument oder der eingefügte Text wird mittels Transportverschlüsselung zum 
Linkbutler-Dienst am Server im MANZ-Rechenzentrum verschlüsselt übermittelt. Die Transportver-
schlüsselung wird für die weitere Verarbeitung entfernt. Wurde Text zur Verlinkung eingefügt, wird 
dieser in ein PDF-Dokument umgewandelt. 

Nun wird der Verlinkungsprozess (Dokumenten-Analyse) am Dokument ausgeführt: Das Dokument 
wird nach juristischen Zitierungen durchsucht und mit den entsprechenden Fundstellen in der RDB 

mailto:hotline@manz.at
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Rechtsdatenbank verlinkt. Anschließend wird das Dokument wieder mittels Transportverschlüsselung 

an den Nutzer (Browser) übermittelt. 

Zu keinem Zeitpunkt wird das hochgeladene Dokument am Server gespeichert. Der Dokumenteninhalt 
steht kurzzeitig zur Analyse der Linkziele im Arbeitsspeicher (RAM) der MANZ-Infrastruktur und wird 
danach unmittelbar verworfen. 

 

4. Ergebnis der Analyse & Verlinktes Dokument 

Als Ergebnis des Verlinkungsprozesses erhalten Sie (1) ein gegliedertes Quellenverzeichnis und (2) 

das verlinkte Dokument zur weiteren Bearbeitung im Browser angezeigt. Ihre Bearbeitung erfolgt ab 
nun ausschließlich im Browser.  

 
Quellenverzeichnis und verlinktes Dokument 

 

4.1 Das Quellenverzeichnis 

4.1.1 Die Kategorien 

Sämtliche im Dokument gefundene Quellen werden den folgenden Kategorien farblich zugeordnet: 

o Kommentare & Handbücher: Fundstellen mit Verlinkung und Fundstellen ohne Verlinkung 

o Zeitschriften & Indexdokumente 
o Normen & BGBl: Unterscheidet zwischen Normen in Kraft und Normen außer Kraft 
o Entscheidungen & BMF-RA 
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o Sonstige Fundstellen: Sonstige Inhalte aus der RDB Rechtsdatenbank (z.B. Sammlungen) 

o Registerinformation: Firmenbuch, Grundbuch, GISA und Vereinsregister 
o Weitere Quellen: Enthält sämtliche im Dokument gefundenen juristischen Zitierungen, zu denen 

der MANZ Linkbutler keine Fundstelle finden konnte. Grund dafür ist z.B. eine nicht korrekte 

Zitierung lt. Zitiervorschriften. 

Zudem wird die Anzahl der gefundenen Quellen je Kategorie als auch gesamt (ausgenommen „Weitere 

Quellen“) ermittelt und angezeigt. Der Dokumententitel wird vom Ausgangsdokument übernommen 
und kann bearbeitet werden. Das Erzeugungsdatum wird erfasst und ist nicht veränderbar. 

 

4.1.2 Die Funktionen 

4.1.2.1 Das Kontextmenü 

Im Kontextmenü (öffnet sich auch mit Rechtsklick bei der Zitierung) sind folgende Funktionen bei 
Quellen (mit Verlinkung) zu finden: 

o Link öffnen: Es öffnet sich die zugehörige Fundstelle in der RDB Rechtsdatenbank. 
o Favorisieren: Ein Stern-Symbol markiert die Quelle als Favorit. 
o Notiz hinzufügen: Es öffnet sich ein Eingabefeld, in dem Sie eine Notiz hinzufügen können. 

Diese kann wiederum bearbeitet und entfernt werden. 

  
Funktionen im Kontextmenü Hinzugefügte Notiz 

 

Bei „Fundstellen ohne Verlinkung, „Registerinformation“ und „Weitere Quellen“ finden Sie weitere 

Funktionen: 

o Link hinzufügen: Es öffnet sich ein Eingabefeld, in welches Sie die passende Verlinkung 
manuell eintragen können. Diese wird bei der jeweiligen Quelle im verlinkten Dokument auch 

als Verlinkung hinterlegt. Bei Bedarf kann diese auch wieder entfernt werden. 
o Entfernen: Die angeführte Quelle wird im Quellenverzeichnis entfernt als auch deren 

Markierung im verlinkten Dokument. 
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Weitere Funktionen Manuell hinzugefügte Verlinkung 

 

4.1.2.2 Sonstige Funktionen 

Folgende Funktionen finden Sie zusätzlich vor: 

o Kategorien auf- und Zuklappen 

Einzelne Kategorien werden mit einem Klick auf das + und – Symbol auf- und zugeklappt. 

o Sortierungsfunktion 

Hier finden Sie zwei Sortiermöglichkeiten vor: 

(1) Nach Kategorien sortieren 

(2) Nach Seiten sortieren 

Die Sortierung nach Kategorien ordnet die gefundenen Quellen den jeweiligen Kategorien zu. 
Die Sortierung nach Seiten reiht die gefundenen Quellen nach deren Vorkommen im verlinkten 

Dokument fortlaufend und seitenweise zu. Die Farblinien links neben der Quelle deuten auf die 
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zugehörige Kategorie. Mit einem Klick auf eine gewünschte Seite im Quellenverzeichnis springt 

das verlinkte Dokument dorthin. 

  

Nach Kategorien sortieren Nach Seiten sortieren 

 

o Sprung zur Quelle im verlinkten Dokument 

Mit einem Linksklick auf die Quelle im Quellenverzeichnis wird die zugehörige Zitierung im 
verlinkten Dokument angezeigt und hervorgehoben.  

o Multimatch 

Wird dieselbe Zitierung mehrmals im Dokument gefunden, wird diese nur einmal im 
Quellenverzeichnis angeführt und mit einer Funktion versehen, die es ermöglicht von Quelle zu 

Quelle im Dokument zu springen. 

o Multilinks 

Bei Quellen mit mehreren, möglichen Verlinkungen können Sie die Verlinkung selbst 
auswählen und bei der Quelle hinterlegen. Multilinks können bei Zeitschriften, Normen und 
Entscheidungen aus folgenden Gründen entstehen: 
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1. Zeitschriften: In der Zeitschrift befinden sich auf der zitierten Seite mehrere Artikel. Bitte 

wählen Sie das zu verlinkende Dokument aus. 
2. Normen: Das Zitat ist entweder nicht eindeutig und die zugehörige Norm unklar oder 

verweist auf mehrere, ältere Versionen. Bitte wählen Sie das zu verlinkende Dokument 

aus. 
3. Entscheidung: Die zugehörigen Rechtssätze werden angezeigt, da der Volltext zur 

Entscheidung fehlt. Bitte wählen Sie das zu verlinkende Dokument aus. 

 

Multimatch – Zitierung mehrfach vorhanden Multilinks – Verlinkung nicht eindeutig 

 

4.2 Das verlinkte Dokument 

4.2.1 Markierte Zitierungen 

Im verlinkten Dokument sind sämtliche gefundene juristischen Zitierungen je nach zugeordneter 
Kategorie farblich markiert: 

o Rot: Kommentare & Handbücher 
o Orange: Zeitschriften & Indexdokumente 

o Blau: Normen & BGBl 
o Grün: Entscheidungen & BMF-RA 
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o Violett: Sonstige Fundstellen 

o Türkis: Registerinformation 
o Grau: Weitere Quellen 

 

Markierte Zitierungen 

 

4.2.2 Die Funktionen im verlinkten Dokument  

4.2.2.1 Mit einem Linksklick zur Fundstelle / Abfrage bei Registerinformation 

Markierte Zitierungen sind bereits mit einer Verlinkung zur entsprechenden Fundstelle in der RDB 

Rechtsdatenbank versehen. Die RDB-Inhalte werden gemäß Ihrer Berechtigung angezeigt. Normen & 
Entscheidungen sind jedenfalls frei verfügbar. Angaben zur Registerinformation werden direkt zur 
Abfrage verlinkt und ebenfalls frei verfügbar. 

Sollten Sie das Paket „Start“ abonniert haben, können Sie sich auch die sonstigen, nicht-abonnierten 
Kategorien mit einem Schieber ein- und ausblenden. Diese sind allerdings nicht mit den Fundstellen 
verlinkt. 

 

4.2.2.2 Das Kontextmenü im verlinkten Dokument 

Mit einem Rechtsklick auf eine markierte Zitierung öffnet sich das Kontextmenü, welches bei 
Zitierungen mit oder ohne Verlinkung unterschiedlich an Funktionen ausgestattet ist. 

Funktionen bei Zitierungen mit Verlinkung: 
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o Anzeigen: Zugehörige Quelle im Quellenverzeichnis wird hervorgehoben 

o Favorisieren: Quelle im Quellenverzeichnis wird mit einem Stern-Symbol markiert 
o Notiz hinzufügen: Es öffnet sich ein Eingabefeld für eigene Notizen. Mit Bestätigung der 

Eingabe wird diese unter der entsprechenden Quelle im Quellenverzeichnis hinzugefügt. Diese 

kann bearbeitet oder wieder entfernt werden. 

 

Kontextmenü bei Quelle mit Verlinkung 
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Notizfunktion bei Quelle mit Verlinkung 

 

Weitere Funktionen bei Registerinformation und Zitierungen ohne Verlinkung: 

o Link hinzufügen: Hat der MANZ Linkbutler keine Verlinkung gefunden, die Zitierung aber als 
solche erkannt, haben Sie die Möglichkeit selbst eine Verlinkung hinzuzufügen. Nach 

Bestätigung der Eingabe, wird die Verlinkung bei der Zitierung hinterlegt und unterhalb der 
Quelle im Quellenverzeichnis hinzugefügt. 

o Entfernen: Mit dieser Funktion wird die Markierung im verlinkten Dokument und die 
zugehörige Angabe im Quellenverzeichnis entfernt. 
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Erweitertes Kontextmenü bei Quelle ohne Verlinkung 

 

 

Manuell Verlinkung hinzufügen 

 

4.2.2.3 Manuell markieren und verlinken 

Sie haben die Möglichkeit eine beliebige Textstelle im PDF manuell zu markieren und eine Verlinkung 
hinzuzufügen. Gehen Sie wie folgt vor: 

1. Markieren Sie die gewünschte Textstelle und klicken Sie innerhalb der Markierung mit der 
rechten Maustaste; es öffnet sich das Menü „Link hinzufügen“ 
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Markieren und rechte Maustaste 

2. Fügen Sie den Link ein und bestätigen Sie diesen mit Enter oder mit Klick auf den Pfeil 

 

Link hinzufügen und mit Enter bestätigen 
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Der markierte Text und die hinzugefügte Verlinkung werden im Quellenverzeichnis unter der Kategorie 

„Weitere Quellen“ eingeordnet. Es stehen bereits bekannte Funktionen zu Verfügung, wie etwa 
Favorisieren, Notiz hinzufügen, Link bearbeiten und Entfernen. 

 

4.2.2.4 Die Suchfunktion im verlinkten Dokument 

Nutzen Sie die Suchfunktion, um nach Begriffen im verlinkten Dokument zu suchen. Es wird Ihnen 
eine Gesamtanzahl an Treffer angezeigt, zwischen diesen können Sie im Dokument springen.  

4.2.3 Allgemeine Informationen 

Im eingeloggten Zustand finden Sie rechts oben unter (?) folgende allgemeine Informationen in der 
Webapplikation: 

o Benutzerhandbuch: Verlinkt zum aktuell gültige Benutzerhandbuch 
o FAQ: Enthält die wichtigsten Fragen zum Produkt 

o Changelog: Listet neue Funktionen und Verbesserungen je Version auf 
o Verlauf: Speichert Vorgänge im Verlauf  
o Version: Zeigt aktuelle Version an 

 

 

Allgemeine Informationen zum Produkt 
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5. Daten bereitstellen & zur Startseite 

Wenn Sie mit der Bearbeitung und Analyse fertig sind, haben Sie die Möglichkeit sich das 

Quellenverzeichnis inklusive all Ihrer Bearbeitungsschritte (hinzugefügte Notizen und manuelle 
Verlinkungen, Favoriten, etc.) sowie das verlinkte Dokument mit der Funktion „Daten bereitstellen“ 
herunterzuladen. Bitte beachten Sie, dass je nach Browser zwei gleichzeitige Downloads blockiert 
werden. Hier müsste eine einmalige Zusage Ihrerseits erfolgen, damit diese Downloads erlaubt sind. 

 

Mit einem Klick auf „Daten bereitstellen“ werden Ihnen die folgenden zwei PDF-Dokumente 

heruntergeladen: 

1) Quellenverzeichnis: Enthält eine Statistik zu Ihren Bearbeitungsschritten inklusive eingebaute 
Links bei den Quellen. Es kann für die weitere Bearbeitung offline oder online sowie als 
Dokumentation verwendet werden. Je nach vorab eingestellter Sortierung (nach Kategorien oder 
nach Seiten) wird diese beim Download berücksichtigt. 

2) Verlinktes Dokument: Gefundene Zitierungen sind im PDF-Dokument farblich markiert als auch 
unter „Lesezeichen“ als direkte Verzeichnis hinterlegt. Durch die Links im Dokument ist die 

Einsicht in die entsprechenden Publikationen in der RDB Rechtsdatenbank jederzeit möglich – 
auch für Dritte. 

 

 

Markierte Zitierungen mit zugehörigem Verzeichnis in „Lesezeichen“ 

 

Mit einem Klick auf „Zur Startseite“ wird die Dokumenten-Analyse abgeschlossen und das Dokument 
aus dem Bearbeitungsmodus entfernt. Bitte beachten Sie, dass das Dokument damit nicht 

heruntergeladen wird und verworfen wird.  
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B) Word Add-In „RDB Linkbutler” 

6. Der Bereich „Linkbutler“ 

6.1 Der Einstieg bis zum Verlinkungsstart 

6.1.1 Die Installation und Anmeldung 

Laden Sie sich das Word Add-In „RDB Linkbutler“ über den offiziellen Microsoft Store herunter, 
nachdem Sie bei MANZ das Paket „Professional“ abonniert haben: Microsoft Office Store. 

Nach Installation des Add-Ins ist dieses in Ihrem Microsoft Word integriert. Mit einem Klick darauf 
öffnet sich das Add-In rechts neben Ihrem Dokument. 

 

Word Add-In öffnen 

 

Um das Add-In zu starten, klicken Sie auf „Anmelden“ und tragen Sie Ihren Benutzernamen sowie Ihr 
Passwort ein. 

 

https://appsource.microsoft.com/de/product/office/WA200002771?src=office&tab=Overview
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Anmeldung 

 

6.1.2 Die Verlinkung starten 

Sie haben nun die Möglichkeit entweder das gesamte Dokument oder nur einen markierten Bereich 
Ihres Textes verlinken zu lassen. 

 

Verlinkung starten 
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6.1.3 Der Verlinkungsprozess am Server 

Der Text des Word-Dokuments wird mittels Transportverschlüsselung zum Linkbutler Dienst am 
Server im MANZ-Rechenzentrum verschlüsselt übermittelt. Die Transportverschlüsselung wird für die 
weitere Verarbeitung entfernt. 

Nun wird der Verlinkungsprozess (Dokumenten-Analyse) ausgeführt: Der Text wird nach juristischen 
Zitierungen durchsucht. Es wird eine Liste an Zitierungen und Verlinkungen erstellt. All dies wird 

anschließend wieder mittels Transportverschlüsselung an den Nutzer (Word) übermittelt. Die 
Anreicherung des Word-Dokuments mit den Verlinkungen erfolgt dann durch das Word Add-In. 

Zu keinem Zeitpunkt wird der hochgeladene Text am Server gespeichert. Dieser steht kurzzeitig zur 
Analyse der Linkziele im Arbeitsspeicher (RAM) der MANZ-Infrastruktur und wird danach unmittelbar 
verworfen. 

 

6.2 Ergebnis der Analyse & Verlinktes Dokument 

Als Ergebnis der Analyse erhalten Sie in beiden Anwendungen (1) ein gegliedertes Quellenverzeichnis 
und (2) das verlinkte Dokument. Im Folgenden sehen Sie zunächst die Webapplikation mit dem 
verlinkten PDF-Dokument und darunter das verlinkte Word-Dokument mit dem zugehörigen 
Quellenverzeichnis. 

 

Verlinktes Dokument und Quellenverzeichnis 
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6.2.1 Das Quellenverzeichnis 

6.2.1.1 Die Kategorien 

Sämtliche im Dokument gefundene Quellen werden den folgenden Kategorien farblich zugeordnet: 

o Kommentare & Handbücher: Fundstellen mit Verlinkung und Fundstellen ohne Verlinkung 
o Zeitschriften & Indexdokumente 

o Normen & BGBl: Unterscheidet zwischen Normen in Kraft und Normen außer Kraft 
o Entscheidungen & BMF-RA 
o Sonstige Fundstellen: Sonstige Inhalte aus der RDB Rechtsdatenbank (z.B. Sammlungen) 
o Registerinformation: Firmenbuch, Grundbuch, GISA und Vereinsregister 
o Weitere Quellen: Enthält sämtliche im Dokument gefundenen juristischen Zitierungen, zu denen 

der MANZ Linkbutler keine Fundstelle finden konnte. Grund dafür ist z.B. eine nicht korrekte 
Zitierung lt. Zitiervorschriften. 

Zudem wird die Anzahl der gefundenen Quellen je Kategorie als auch gesamt (ausgenommen „Weitere 
Quellen“) ermittelt und angezeigt. Der Dokumententitel wird vom Ausgangsdokument übernommen 

und kann bearbeitet werden. Das Erzeugungsdatum wird erfasst und ist nicht veränderbar. 

 

6.2.1.2 Die Funktionen 

6.2.1.2.1 Das Kontextmenü 

Im Kontextmenü (öffnet sich auch mit Rechtsklick bei der Zitierung) sind folgende Funktionen bei 
Quellen (mit Verlinkung) zu finden: 

o Link öffnen: Es öffnet sich die zugehörige Fundstelle in der RDB Rechtsdatenbank. 

o Favorisieren: Ein Stern-Symbol markiert die Quelle als Favorit. 
o Notiz hinzufügen: Es öffnet sich ein Eingabefeld, in dem Sie eine Notiz hinzufügen können. 

Diese kann wiederum bearbeitet und entfernt werden. 

 
Funktionen im Kontextmenü Hinzugefügte Notiz 
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Bei „Fundstellen ohne Verlinkung, „Registerinformation“ und „Weitere Quellen“ finden Sie weitere 

Funktionen: 

o Link hinzufügen: Es öffnet sich ein Eingabefeld, in welches Sie die passende Verlinkung 
manuell eintragen können. Diese wird bei der jeweiligen Quelle im verlinkten Dokument auch 
als Verlinkung hinterlegt. Bei Bedarf kann diese auch wieder entfernt werden. 

o Entfernen: Die angeführte Quelle wird im Quellenverzeichnis entfernt als auch deren 

Markierung im verlinkten Dokument. 

 

  
Weitere Funktionen Manuell hinzugefügte Verlinkung 

 

6.2.1.2.2 Sonstige Funktionen 

Folgende Funktionen finden Sie zusätzlich vor: 

o Kategorien auf- und Zuklappen 

Einzelne Kategorien werden mit einem Klick auf das + und – Symbol auf- und zugeklappt. 

o Sortierungsfunktion 
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Hier finden Sie zwei Sortiermöglichkeiten vor: 

(1) Nach Kategorien sortieren 

(2) Nach Seiten sortieren 

Die Sortierung nach Kategorien ordnet die gefundenen Quellen den jeweiligen Kategorien zu. 

Die Sortierung nach Seiten reiht die gefundenen Quellen nach deren Vorkommen im verlinkten 
Dokument fortlaufend und seitenweise zu. Die Farblinien links neben der Quelle deuten auf die 
zugehörige Kategorie. Mit einem Klick auf eine gewünschte Seite im Quellenverzeichnis springt 
das verlinkte Dokument dorthin. 

 

  

Nach Kategorien sortieren Nach Seiten sortieren 

 

o Sprung zur Quelle im verlinkten Dokument 

Mit einem Linksklick auf die Quelle im Quellenverzeichnis wird die zugehörige Zitierung im 

verlinkten Dokument angezeigt und hervorgehoben.  
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o Multimatch 

Wird dieselbe Zitierung mehrmals im Dokument gefunden, wird diese nur einmal im 
Quellenverzeichnis angeführt und mit einer Funktion versehen, die es ermöglicht von Quelle zu 
Quelle im Dokument zu springen. 

o Multilinks 

Bei Quellen mit mehreren, möglichen Verlinkungen können Sie die Verlinkung selbst 
auswählen und bei der Quelle hinterlegen. Multilinks können bei Zeitschriften, Normen und 
Entscheidungen aus folgenden Gründen entstehen: 

1. Zeitschriften: In der Zeitschrift befinden sich auf der zitierten Seite mehrere Artikel. Bitte 
wählen Sie das zu verlinkende Dokument aus. 

2. Normen: Das Zitat ist entweder nicht eindeutig und die zugehörige Norm unklar oder 
verweist auf mehrere, ältere Versionen. Bitte wählen Sie das zu verlinkende Dokument 

aus. 

3. Entscheidung: Die zugehörigen Rechtssätze werden angezeigt, da der Volltext zur 
Entscheidung fehlt. Bitte wählen Sie das zu verlinkende Dokument aus. 

 

  
Multimatch – Zitierung mehrfach vorhanden Multilinks – Verlinkung nicht eindeutig 
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o Markierungen ein- und ausblenden (nur im Word Add-In) 

Mit einem Klick auf den Schieber lassen sich im Word Add-In entweder sämtliche 
Markierungen oder je Kategorie im Word-Dokument ein- und ausblenden. 

 

Normen – Markierungen eingeblendet 

 

 

Normen – Markierungen ausgeblendet  
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6.3 Das verlinkte Dokument 

6.3.1 Markierte Zitierungen 

Im verlinkten Dokument sind sämtliche gefundene juristischen Zitierungen je nach zugeordneter 
Kategorie farblich markiert: 

o Rot: Kommentare & Handbücher 
o Orange: Zeitschriften & Indexdokumente 
o Blau: Normen & BGBl 
o Grün: Entscheidungen & BMF-RA 
o Violett: Sonstige Fundstellen 
o Türkis: Registerinformation 

o Grau: Weitere Quellen 

 

Word Add-In 

 

6.3.2 Die Funktionen im verlinkten Dokument  

6.3.2.1 Mit einem Klick zur Fundstelle / Abfrage bei Registerinformation 

Markierte Zitierungen sind bereits mit einer Verlinkung zur entsprechenden Fundstelle in der RDB 
Rechtsdatenbank versehen. Die RDB-Inhalte werden gemäß Ihrer Berechtigung angezeigt. Normen & 
Entscheidungen sind jedenfalls frei verfügbar. Angaben zur Registerinformation werden direkt zur 
Abfrage verlinkt und ebenfalls frei verfügbar. 
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6.3.2.2 Allgemeine Informationen 

Im nicht-eingeloggten Zustand finden Sie auf der Startseite des Word Add-Ins die Information zur 
Version. 

 

Versionsangabe 

 

6.4 Daten bereitstellen & zur Startseite 

Wenn Sie mit der Bearbeitung und Analyse fertig sind, haben Sie die Möglichkeit sich das 

Quellenverzeichnis inklusive all Ihrer Bearbeitungsschritte (hinzugefügte Notizen und manuelle 
Verlinkungen, Favoriten, etc.) zu sichern. Klicken Sie dazu auf „Daten bereitstellen“ im Word Add-In. 
Sie erhalten damit das Quellenverzeichnis als Word-Dokument. 
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Quellenverzeichnis 

 

7. Der Bereich „RDB-Suche“ 

7.1 Die Sucheingabe und Trefferliste 

Zwecks Recherche in der RDB Rechtsdatenbank wurde eine RDB-Suche im Word Add-In eingebaut. In 

diesem Bereich befindet sich ein Suchfeld zur Eingabe des Suchbegriffs. Je nach dahinter 

angebundenem Browser und Browserversion ist eine Spracherkennungsfunktion eingebaut. 

 

RDB-Suche starten 
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Nach Bestätigung der Sucheingabe erscheint eine zugehörige Trefferliste. 

 

Trefferliste 

 

Die RDB-Suche kann auch via Kontextmenü (rechte Maustaste) gestartet werden, indem zunächst der 
entsprechende Text im Word-Dokument markiert, das Kontextmenü via rechter Maustaste geöffnet 

und „RDB Suche“ aktiviert wird. Der markierte Text wird dann als Suchbegriff im Word Add-In im 
Bereich RDB-Suche im Suchfeld eingetragen und die Suche gestartet. Diese Funktion kann nur 
gestartet werden, wenn das Word Add-In bereits geöffnet ist.  

 

Unterhalb des Suchfelds wird die Gesamtanzahl der Treffer angezeigt. Diese ändert sich je nach 
weiterer Sucheinschränkung. Mit Aktivierung der Funktion „Nur abonnierte Inhalte“ werden die Treffer 
je nach Paket und Berechtigung in der RDB Rechtsdatenbank adaptiert. 

Die Trefferliste enthält je Seite 25 Treffer und folgende Informationen: 

o Kategorie (Norm, Kommentar, etc.)  

o Titel des Dokuments 
o Erzeugungsdatum 
o Dokumentenvorschau (Suchbegriff gelb hervorgehoben) 
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Informationen je Treffer 

Mit einem Klick auf einen Treffer wird das Dokument im Browser unter https://rdb.at geöffnet. Der 
angeklickte Treffer wird in der Trefferliste mit einem roten Häkchen markiert. 

 

7.2 Die Sortierfunktion 

Die jeweiligen Treffer werden von Anfang an nach Relevanz sortiert. Die Sortierfunktion ermöglicht 
eine Umsortierung der Trefferliste nach Datum absteigend oder aufsteigend. 

 

https://rdb.at/
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Sortierung nach Relevanz Sortierung nach Datum absteigend 

 

7.3 Die Filterfunktion 

Zur weiteren Einschränkung der Trefferliste stehen Filter zur Verfügung. Mit jedem eingerichteten 
Filter passt sich die Gesamtanzahl der Treffer an. Die folgenden Filter sind bereits aus der RDB 
Rechtsdatenbank bekannt: 

o Kategorien 
o Entscheidungen 
o Autor/in 
o Geschäftszahl & Rechtssätze 
o Norm / §/Art  
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Filter einrichten 


